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Regulamenta a aplicagdo do,artigo 34 e seguintes da Secéo Il —
Dos Registros Cadastrais, da Lei n® 8.666/93, no &mbito do Tribunal
Regional do Trabalho da 152 Regido.
O DESEMBARGADOR PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL
DO TRABALHO DA 152 REGIAOQ, no uso de suas atribuicdes legais,
de acordo com o disposto no artigo 115 da Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, e ad referendum do E. Orgdo Especial,
RESOLVE:
regulamentar a aplicagéo do artigo 34 e seguintes da Segéo Ill do
mesmo diploma legal, estabelecendo o seguinte
REGULAMENTO PARA CADASTRAMENTO DE
FORNECEDORES
E/OU PRESTADORES DE SERVICOS
CAPITULO |
Das Disposigcbes Gerais

Art. 1° Esta Resolucdo Administrativa estabelece normas sobre o

da 152

Data da disponibilizagdo: Quinta-feira, 20 de Junho de 2013.
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sistema de cadastramento e consequente obteng¢do do Registro
Cadastral no ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 152
Regido.
Art. 2° O Registro Cadastral destina-se a habilitar o interessado em
participar de licitagGes realizadas por este Tribunal, e por demais
unidades administrativas que decidam fazer uso do art. 34, § 2°, da
Lei n°® 8.666/93.
Art. 3° Cabera & Comissao Permanente de Cadastramento (CPC) a
andlise e julgamento dos documentos e a divulgagéo da inclusdo do
interessado _no, Sistema Informatizado de Registro Cadastral do
Tribunal Regional do Trabalho da 152 Regido (SIRC).

CAPITULO I

Do Protocolo
Art. 4° Para se cadastrar e obter o Registro Cadastral, o interessado
devera protocolar requerimento adequado, juntamente com a
documentacgéo constante do Anexo desta Resolugdo Administrativa.
Paréagrafo Unico. Além do cadastramento, o interessado podera
solicitar, quando for o caso, a renovacao, a complementacgédo de
documentos ou a alteragcdo de dados constantes do Registro
Cadastral, por via eletronica ou mediante entrega de requerimento e
documentagéo cabivel.
Art. 5° O requerimento de que trata este regulamento, devidamente
acompanhado da documentagdo correspondente, devera ser
entregue na Coordenadoria de Licitagbes deste E. Tribunal, nos
dias ateis, das 12 as 18 horas.
§ 1° Apenas serdo cadastradas as atividades para as quais ha
possibilidade de contratacao para fornecimento e/ou prestagéo de
servigo por este E. Tribunal.
§ 2° Os ramos de fornecimento ou de prestagdo de servigos devem
ser compativeis com o objeto social indicado no estatuto ou contrato
social e com os atestados de comprovacdo de aptidao
apresentados.

CAPITULO Il

Do Registro Cadastral

Art. 6° A validade do Registro Cadastral tera inicio a partir da data
da inclusao dos requisitos no SIRC e sua consequente divulgacao,
por meio eletrdnico, no site http://portal.trt15.jus.br/, e seu término
coincidira com a expiragdo do prazo de validade de quaisquer das

certidées ou documentos constantes do processo do interessado.
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Art. 7° Novos documentos poderéo ser apresentados, presencial ou
eletronicamente, solicitando sua inclusdo no processo de
cadastramento, a fim de renovar, complementar ou alterar o
Registro Cadastral.
CAPITULO IV

Da Documentagéo
Art. 8° Deveréo ser apresentados, além do requerimento, todos os
documentos elencados no Anexo desta Resolugdo Administrativa,
no caso de solicitacdo de cadastramento, ou aqueles vencidos,
devidamente atualizados, no caso de renovagao de cadastro.
§ 1° Caso o interessado deixe de apresentar documento cuja
obtencéo seja possivel via internet, este podera ser impresso pela
Comissao.
§ 2° Ressalvado o disposto no paragrafo anterior, a auséncia de
qualguer dos documentos relacionados no Anexo desta Resolugéo
Administrativa, necessarios ao cadastramento ou a sua
prorrogacdo, ensejarad o indeferimento do requerimento do
interessado.
Art. 9° Os documentos apresentados deverdo ser legiveis e em
original ou cépias autenticadas por Cartério competente ou por
servidor da Administragéo.
Paragrafo unico. E desnecessaria a autenticagéo das copias dos
documentos e certiddes cuja autenticidade possa ser verificada pela
internet.
Art. 10 Havendo interesse em cadastrar mais de{umajunidade da
empresa, deverao ser apresentados os documentos a elas relativos.
Art. 11 Caso a unidade empresarial a'se cadastrar seja filial:
| — deverdo ser apresentados estatut@s ou contratos sociais em que
constem a criacdo da filialgpassimy,como seu objeto, sua
representacéo e sua localizacdo, juntamente com o ato constitutivo,
estatuto ou contrato social.da matriz;
Il — todos os documentos exigidos para regularidade fiscal e
trabalhista, conforme subitem 2.2, do Anexo desta Resolugado
Administrativa, deverdo a ela se referir, excetuadas as certiddes
emitidas para a unidade matriz que forem validas para as filiais;
Ill — os atestados de comprovacédo de aptiddo exigidos para
qualificacao técnica, conforme o subitem 2.3, do Anexo desta
Resolugdo Administrativa, poderéo referir-se a qualquer unidade da
empresa;
IV — o documento exigido para qualificagdo econdmico-financeira,
conforme o subitem 2.4, do Anexo desta Resolu¢do Administrativa,
devera ser referente a matriz.
Art. 12 A empresa que sofrer alteragdo contratual, ou qualquer
outra, que resulte na modificagdo dos dados constantes em seu
Registro Cadastral devera requerer a alteragdo em seu cadastro.

Art. 13 Os atestados de capacidade, quando for o caso, deverédo

estar registrados na entidade profissional competente.
Art. 14 Deverao ser apresentadas, quando for o caso, as inscricdes
nas entidades profissionais competentes e as comprovagdes de
regularidade, da empresa e dos responséaveis técnicos, bem como
prova do vinculo empregaticio ou societario.
Art. 15 A empresa devera apresentar, quando for o caso, os
certificados de inscricdo nos 6rgdos governamentais a que esteja
sujeita em lei especial, bem como alvaras e autorizag8es para
funcionamento, pertinentes aos ramos para os quais deseja se
cadastrar.
Art. 16 A apresentacdo do Balango Patrimonial e respectivas
demonstracdes contabeis, na forma da lei, é indispensavel, mesmo
gue a empresa nao esteja obrigada a fazé-lo para fins fiscais.
Art. 17 O Balango Patrimonial e respectivas demonstragdes
contabeis, relativos ag Ultimo exercicio social, apresentados na
forma da lei, deverdo ser atualizados anualmente, sendo de
exclusiva responsabilidade do interessado a comunicagcao de
evento superveniente que possa desconstituir o contetdo do
Registro Cadastral.
Art. /18 As certiddes e as declaragfes, quando nada dispuserem
sobre sua validade, seréo aceitas desde que expedidas nos 6 (seis)
meses anteriores a data de apresentacao neste Tribunal.
CAPITULO V

Da Anélise dos Documentos
Art. 19 O interessado que protocolar seu requerimento e apresentar
documentacao irregular, incompleta ou documentos com prazos de
validade vencidos serd comunicado por via eletronica.
Paragrafo Unico. A Comissdo aproveitara, no que for possivel, todos
os documentos validos contidos nos autos que possam auxiliar no
procedimento de cadastramento ou de sua prorrogacao.
Art. 20 O prazo para o complemento da documentacéo, mediante
solicitagdo de sua incluséo, sera de 15 (quinze) dias.
§ 1° Os documentos cujas validades expirarem nesse prazo
deverdo ser renovados, observado o disposto no paragrafo primeiro
do artigo 8° desta Resolucdo Administrativa.
§ 2° Se, apds o prazo, ndo forem apresentados os documentos
complementares, o requerimento ficara sujeito ao indeferimento e o
processo a arquivamento.
Art. 21 Apresentada a documentacdo competente, a Comissao
Permanente de Cadastramento tem o prazo de até 3 (trés) dias
Uteis para proceder as medidas conclusivas, ou para proferir
despacho denegatério.
Paragrafo Unico. Em qualquer das hipoteses acima, o interessado
sera comunicado por via eletrdnica.
Art. 22 Os documentos seréo analisados por ordem de protocolo.

Art. 23 Se o interessado manifestar expressamente interesse em
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participar de licitagdo iminente e protocolar seu requerimento em
tempo habil, seus documentos terdo a andlise antecipada.
CAPITULO VI
Da Classificagao
Art. 24 Seré&o considerados na forma da lei o Balango Patrimonial e
demonstracdes de resultado do Ultimo exercicio social assim
apresentados:
| — sociedades regidas pela Lei n° 6.404/76 (sociedade andnima):
publicados em Diério Oficial, ou em jornal de grande circulacéo, ou
por fotocépia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede
ou domicilio da empresa;
Il — outras sociedades empresariais (regidas pela legislacao
empresaria): por fotocépia do livro Diario, inclusive com os Termos
de Abertura e de Encerramento, devidamente autenticados na Junta
Comercial da sede ou domicilio da empresa;
IIl — microempresas e empresas de pequeno porte (sociedades
sujeitas ao regime estabelecido na Lei Complementar n° 123/2006):
por fotocépia do livro Diério, inclusive com os Termos de Abertura e
de Encerramento, devidamente autenticados na Junta Comercial da
sede ou domicilio da empresa ou em outro 6rgdo equivalente, ou
por fotocépia do Balanco e das demonstracdes de resultado do
Gltimo exercicio social devidamente registrados ou autenticados na
Junta Comercial da sede ou domicilio da empresa.
§ 1° No caso de sociedades criadas no exercicio®m cursosdevera
ser apresentado Balango de Abertura devidamente registrado ou
autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da empresa.
§ 2° O Balanco Patrimonial e demonstragdes dé resultado do Gltimo
exercicio social deverdo trazer obrigatariamente a assinatura do
representante legal da empresa e do.contador ou de outro
profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho
Regional de Contabilidade.
Art. 25 Para a qualificagdo econdmico-financeira serdo utilizados,
em conjunto, o indice de liquidez corrente e o patrimonio liquido,
extraidos dos valores do encerramento de seu Ultimo exercicio
social.
§ 1° Serd indeferido o pedido de cadastramento da empresa que
tiver patrimdnio liquido negativo (passivo a descoberto).
§ 2° A classificagdo econdmico-financeira s6 podera ser alterada
mediante apresentacdo do Balan¢co Patrimonial e respectivas
demonstracdes contébeis de posterior exercicio social.
CAPITULO VII
Dos Processos de Cadastramento
Art. 26 A documentagdo apresentada pelo interessado sera autuada
num processo especifico, que recebera numeracéo propria.
Art. 27 O processo cuja documentagao esteja incompleta ou

vencida, podera ser arquivado apoés (15) quinze dias imediatamente

posteriores a data que justifique o ato de arquivamento.
§ 1° Se arquivado, o processo sera mantido em local préprio pela
Comisséo Permanente de Cadastramento, por um prazo néo inferior
a um ano.
§ 2° Caso o interessado apresente documentacao para renovagao
ou novo cadastramento antes do processo ser encerrado, serao
aproveitados os documentos véalidos contidos nos autos que
possam auxiliar o procedimento.
Art. 28 Os processos arquivados ha mais de um ano ficam sujeitos
ao encerramento, sem prévia notificagdo ao interessado.
§ 1° Se encerrado, 0 processo podera ser mantido em arquivo
proprio pelo Tribunal ou oportunamente eliminado, observado o
prazo exigido na legislacao.
§ 2° Uma vez encerrado o processo, o interessado poderd, a
qualquer tempogssolicitar novo cadastramento.

CAPITULO VI

Da Publicidade
Art429 O chamamento dos interessados ao cadastramento seréa
publicado@anualmente, no minimo, no Diario Oficial da Unido e em
um jornal diario de grande circulagdo em todo o Estado.
Paragrafo Unico. A Comissdo Permanente de Cadastramento
mantera copias das publicagdes mencionadas no caput deste artigo
em processo proprio.

CAPITULO IX

Da Alteracdo, Suspensao e Cancelamento

Art. 30 A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou
cancelado o Registro Cadastral do interessado que deixar de
satisfazer as exigéncias estabelecidas nesta Resolucédo
Administrativa ou na Lei n° 8.666/93.
§ 1° A Comissdo Permanente de Cadastramento providenciara o
cancelamento do Registro Cadastral do interessado penalizado com
suspensdo de participacdo em licitagdo, impedimento de contratar e
declaragédo de inidoneidade.
§ 2° O cadastrado que tiver o seu Registro Cadastral alterado,
suspenso ou cancelado sera informado por via eletrdnica.

CAPITULO X

Das AnotacGes de Desempenho

Art. 31 A atuacao do cadastrado no cumprimento das obrigacdes
assumidas com este Tribunal podera ser anotada no seu processo
de cadastramento.

CAPITULO XI

Dos Recursos
Art. 32 Dos atos da Comissdo Permanente de Cadastramento
cabera recurso nas formas e prazos determinados pela Lei n°®
8.666/93.

CAPITULO XII
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Das Disposi¢6es Finais e Transitorias
Art. 33 A falta de veracidade da documentagdo apresentada, que
possa desconstituir seu teor, sujeita o interessado as penalidades
cabiveis, nas formas e prazos determinados pela Lei n® 8.666/93.
Art. 34 Esta Resolugdo Administrativa entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposi¢cGes em contrario, em especial a
Resolugdo Administrativa n® 09/2005, aplicando-se o presente

regulamento aos processos em andamento.

(@)FLAVIO ALLEGRETTI DE CAMPOS COOPER

Desembargador Presidente do Tribunal

ANEXO AO REGULAMENTO PARA CADASTRAMENTO DE
FORNECEDORES E/OU PRESTADORES DE SERVICOS

DOCUMENTAGCAO NECESSARIA PARA CADASTRAMENTO

1. REQUERIMENTO

Requerimento solicitando o cadastramento como fornecedor e/ou
prestador de servigos do Tribunal.

2. DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

2.1. HABILITACAO JURIDICA

a) PESSOA FISICA: cédula de identidade.

b) PESSOA JURIDICA DE DIREITO PUBLICO: adei que a.nstituiu
e prova dos representantes em exercicio.

¢) PESSOA JURIDICA DE DIREITO PRIVADOpa saber:

- Empresa individual: o registro na Junta Comercial;

- Sociedade por ages: ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor, devidamente registrade, acompanhado de documentos de
eleicdo dos administradores;

- Sociedade empreséaria (que ndo as sociedades por agdes): ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial;

- Sociedade simples: ato constitutivo inscrito no Cartorio Civil
(Registro Civil das Pessoas Juridicas ou Cartério de Registro de
Titulos e Documentos), acompanhado de prova da diretoria em
exercicio;

- Empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Brasil:
decreto de autorizagcédo e ato de registro ou autorizagédo para
funcionamento, expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

2.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou

municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante,

pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com as linhas de
fornecimento/prestacao de servi¢cos a serem cadastradas.

b.1) a prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual se
faz necessaria para o cadastro nos ramos de atividade de
fornecimento de bens;

b.2) a prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal se
faz necessaria para o cadastramento nos ramos de atividade de
prestagdo de servigos.

¢) Prova de regularidade para com as fazendas:

- federal (Receita Federal — Contribui¢cdes Previdenciarias);

- federal (Procuradoria Geral da Fazenda Nacional - Conjunta);

- estadual (Secretaria da Fazenda do Estado);

- municipal (Prefeitura).

d) Certificado de regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS),fornecido pela Caixa Econémica Federal.

e) Prova de regularidade para com a Justica do Trabalho (Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas).

2.34QUALIFICACAO TECNICA

a) Registro ou inscrigdo nas entidades profissionais competentes,
guando for o caso.

b)'Registro ou inscri¢do nos 6rgdos governamentais competentes,
quando for o caso, bem como alvaras e autorizagdes para
funcionamento, a que esteja sujeita em lei especial.

c) Prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial,
quando for o caso.

d) Apresentagdo de atestados de comprovacgédo de aptidao para
desempenho das atividades para as quais deseja se cadastrar, com
a discriminagdo dos bens fornecidos e/ou servigos prestados, com
as respectivas quantidades, fornecidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado.

2.4. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Balango Patrimonial e demonstra¢gdes contabeis do ultimo
exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que
comprovem a boa situacgéo financeira da empresa.

b.1) Para empresas regidas pela legislagdo empresarial, certiddo
negativa de faléncia e concordata, expedida pelo distribuidor da
sede da matriz da empresa.

b.1.1) Na hipétese de haver na sede da pessoa juridica ou no
domicilio da pessoa fisica cartérios que funcionem a revelia do
distribuidor, destes também seréo exigidas certidGes negativas.
b.2) Para empresas constituidas como sociedades simples, nédo
sujeitas a legislacdo comercial, certiddo negativa de distribuigéo,
expedida pelo distribuidor da sede da matriz da empresa, incluindo
a negativa de insolvéncia.

b.2.1) Podera ser apresentada certidao positiva de distribuicéo,

desde que esteja acompanhada de certidGes ou documentos
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emitidos posteriormente aquela certiddo, que comprovem néo se
tratar de agOes de declaracao de insolvéncia.

2.5. CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIIIl DO ART.
7° DA CONSTITUIQ/:\O FEDERAL

Declaracao firmada pelo representante legal da empresa, quanto a
néo utilizacdo de mao de obra infantil, em cumprimento ao disposto
no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, e ao inciso V do
art. 27 da Lei de Licitagbes, nos termos do Decreto n® 4.358, de
5/9/2002.

2.6. CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO ART. 225 DA
CONSTITUICAO FEDERAL E IN 01/2010 — MPOG E NA IN
31/2009 — IBAMA.

Declaracéo firmada pelo representante legal da empresa, quanto a
atencao e obediéncia as normas de sustentabilidade ambiental, em
cumprimento ao disposto nos artigos 5° e 6° e seus incisos, da
Instrucdo Normativa n°® 01/2010 do MPOG, e, caso exerga
atividades potencialmente poluidoras, dentre as especificadas no

Anexo Il da Instrugdo Normativa n°® 31/2009 do IBAMA.




